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1. サプライヤーネットワーク登録

2. 請求書設定の設定 (自動請求とマニュアル請求)

3. Fieldglass サプライヤー会社設定ウィザード

4. 請求書の税情報の設定

5. 請求用の送金先住所の設定

6. 理由コードの設定 (アイテムを却下する場合)

SAP Fieldglass でのネットワーク登録およびアカウント設定
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SAP ビジネスネットワーク (ARIBA および Fieldglass) に登録してください

 ARIBA ネットワークの登録は、Fieldglass 使用のための前提条件となります

− 理由ARIBA は、Fieldglass から SAP ERP への請求書転記用のインターフェースとして使用されます。ARIBA ネットワークを
FG請求書用に使用しても追加の取引費用は発生しません。

 Fieldglass ネットワーク登録が完了したら、サプライヤー管理者が Fieldglass アカウントを設定する必要があります。サプライヤー
会社設定ウィザードを使用してプロセスを実行し、基本的な管理設定を完了してください。

Ariba と FG の
ネットワーク登録を

完了する

FG アカウント設定を
完了する (ステップ: 会社設
定ウィザード + 管理設定) 

FG 作業アイテムの
処理を担当する

キーサプライヤーユーザ
を教育する

FG を通して発注される
コンサルタント (スタッフ) 

を教育する

管理設定に含まれるもの:
 請求書の税情報 (ITI): 一度取得され、FG 請

求書の "請求元" データが入力されます。
 送金先住所: 一度取得され、複数の送金先住

所を入力して、作業オーダーおよび FG 請求
書に表示する住所を選択できます。

 コンサルタントが時間と品目の契約に関するタイ
ムシート/費用シートの取得/送信用のアクセス
権を得るには、アカウントを FG に登録する必要
があります。

 注: 固定料金（成果物請負契約）/管理マネージ
ドサービス契約の場合、スタッフはタイムシートを
取得しないため、スタッフを登録する必要はあり
ません。

Fieldglass で作業を行う前の 4 ステップ...

1 2 3 4

SAP Fieldglass でのネットワーク登録およびアカウント設定
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1.まだ Ariba アカウントを持っていない場合: supplier.ariba.com
にアクセスします。

2.左下隅にある "今すぐ登録" リンクにアクセスします。

3.受信する電子メール通知に Ariba ネットワーク ID (ANID 例: 
AN01XXXXXXXXX) が記述されているので、この ID で
Fieldglass の登録を完了する必要があります。

4. この Ariba ANID を saprunsfieldglass@sap.comに送信してく
ださい。アカウントを SAP に関連付けた後、Fieldglass 登録リ
ンクをお送りします。

ARIBA ネットワークの登録方法 (SAPが発注者となる取引関係の ARIBA アカウントをまだ持っ
ていない場合)

1

2

3

mailto:saprunsfieldglass@sap.com
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Fieldglass ネットワークの登録方法

1

2
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Fieldglass ネットワークの登録方法

3

4

5

6

7

AN01XXXXXXXXX
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8 9

Fieldglass ネットワークの登録方法
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1. サプライヤーネットワーク登録

2. 請求書設定の設定 (自動請求とマニュアル請求)

3. Fieldglass サプライヤー会社セットアップウィザード

4. 請求書の税情報の設定

5. 請求用の送金先住所の設定

6. 理由コードの設定 (アイテムを却下する場合)

SAP Fieldglass でのネットワーク登録およびアカウント設定
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請求書設定の設定
- 自動請求とマニュアル請求
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請求書設定の設定
- 自動請求とマニュアル請求

2. 発注者を
クリックします。

3. SAP を
クリックします。

4. 編集を
クリックします。

重要:

派遣/準委任契約とサービスの両方に対して自動請
求設定を正しく選択してください。詳細については次の
ページを参照してください。
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請求書設定の設定
- 自動請求とマニュアル請求

5. 自動請求の "は
い" または "いい
え" をクリック

注：SAP Japanの
サプライヤーは”
はい”を選択

6. ロックの
"はい" 
または

"いいえ" 
をクリック

重要:

派遣/準委任契約とサービスの両モジュールに対して自動請求
設定を正しく選択してください。

• 自動請求: はい - Fieldglass に作成されたオーダーに対し
てタイムシート/費用を SAP が承認したとき、請求書は
Fieldglass により自動作成されます。

• 自動請求: いいえ - Fieldglass に作成されたオーダーに対
してタイムシート/費用を SAP が承認したとき、請求書を
Fieldglass でマニュアル作成する必要があります。

• ロック: "いいえ" を選択します

注: SAP Fieldglass の請求方法については、SAP Fieldglassにア
クセスし、“ホーム”セクションの、参照ライブラリエリアから “How to 
invoice in SAP Fieldglass (per Country) and Invoice 
Correction Guide" を参照してください。
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1. サプライヤーネットワーク登録

2. 請求書設定の設定 (自動請求とマニュアル請求)

3. Fieldglass サプライヤー会社セットアップウィザード

4. 請求書の税情報の設定

5. 請求用の送金先住所の設定

6. 理由コードの設定 (アイテムを却下する場合)

SAP Fieldglass でのネットワーク登録およびアカウント設定



13公開© 2018 SAP SE or an SAP affiliate company.All rights reserved.  ǀ

概要

サプライヤー管理者が SAP Fieldglass にログインすると、ホームページに新しい SAP Fieldglass 
会社設定ウィザードが表示されるようになりました。このウィザードは、SAP Fieldglass で利用可能
なすべての機能に精通していない可能性がある新しいサプライヤー管理者にとって最適なもので
す。既存のサプライヤーも、利用可能なオプションをより詳しく理解するために、このウィザードを使
用できます。

会社設定ウィザードの使用は任意です。サプライヤーは、既存の管理オブジェクトを使用して引き
続き SAP Fieldglass を管理できます。
サプライヤー管理者は1日目から使用可能です。

SAP Fieldglass のサプライヤー会社設定ウィザード
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サプライヤー管理者のページに会社設定ウィザードのウィジェットが表示されるようになりまし
た。"私の設定" の "ホームおよび詳細" ページセクションにある "会社設定ウィザードの表示
" チェックボックスをオフにすることにより、会社設定ウィザードのウィジェットをホームページか
ら消去することができます。

サプライヤー管理者はウィジェットから新しい SAP Fieldglass 会社設定ウィザードを起動でき
ます。このウィザードは、会社情報を SAP Fieldglass で設定する際にサプライヤーを支援する
便利なツールです。

クリックして会社設定ウィザードを
開きます。

以前にユーザがウィザードを開いたことがある
場合は、ウィザード完了までの進捗が棒グラフに
表示されます。

SAP Fieldglass のサプライヤー会社設定ウィザード
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会社設定ウィザードはすべてのサプライヤー管理者 (新規および既存のサプライヤー) が使用可能であり、
一般的なサプライヤー会社設定アイテムがステップごとに示されます。詳細な説明とヘルプが設定プロセ
ス中に提供されます。

ウィザードではサプライヤー管理者ユーザに次のアイテムが示されます。

• アカウント • 会社の詳細 • しきい値 - エスカレーション

• パスワードポリシー • 発注者 • 事業単位

• ユーザロール • 店頭

• ユーザ • 理由

会社設定ウィザードの使用は任意であるため、サプライヤー管理者が開くことは要求されていません。
サプライヤーは、既存の管理オブジェクトを使用して引き続き SAP Fieldglass を管理できます。

同様に、ウィザードを開始しても完了する必要はありません。サプライヤー管理者はいつでもウィザード
を開いたり終了したりすることができます。

SAP Fieldglass のサプライヤー会社設定ウィザード
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ユーザが会社設定ウィザードを起動すると、
ようこそページが表示されます。

はじめにをクリックして、会社設定を開始
します。

進捗バーに、完了したステップの数が表
示されます。

ウィザードの各ステップが左側のペインに
表示されます。特定のステップに移動するに
は、そのステップ名をクリックします。

ロックされたアイコン がウィザードの
ステップの横に表示されます。このアイコンに
は、前のステップがすべて完了するまでアク
セスできません。

任意のステップでウィザード終了をクリッ
クし、ウィザードを終了します。ホームページ
のウィザードを表示するにはここをクリックし
ますボタンをクリックすると、ウィザードを再開
することができます。

1

2

3

5

1

2

5

4
4

SAP Fieldglass のサプライヤー会社設定ウィザード

3
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サプライヤー管理者に設定プロセス
を案内する説明テキストが示されます。

進捗アイコン が現在の (進行中
の) ステップの横に表示されます。

アクションボタンがここに表示されま
す。サプライヤーは各ステップにアイテム
を作成または編集することができます。

ウィザード内の機能は管理オブジェクトに
類似しています。たとえば、サプライヤー
がユーザのアカウントを作成する (左に表
示) をクリックすると、アカウント作成用の
管理ページが開きます。

各ステップで、ボタンの下にリスト
ビューが表示され、デフォルトまたは発注
者作成の管理アイテムが一覧表示されま
す。

1

2

2

3

3

4

4

SAP Fieldglass のサプライヤー会社設定ウィザード

1
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終了したステップをクリックして、ウィザード
の次のステップに移動します。

ウィザードのこのページを以前に開いたこ
とがある場合、次のステップボタンが代わ
りに表示されます。

SAP Fieldglass のサプライヤー会社設定ウィザード
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終了したステップをクリックすると、確認
メッセージが表示されます。OKをクリック
し、次のステップに進みます。

関連付けが必要な場合、確認メッセージ
には設定が必要な関連付けが一覧表示
されます。次にウィザードでは必要な関連
付けを行うよう指示されます。

左ペインの完了済みステップの横に
チェックアイコン が表示されます。

SAP Fieldglass のサプライヤー会社設定ウィザード
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完了ページはウィザードの最後のステップです。ウィザードは完了しましたが、再開して変更することも
可能です。または、管理オブジェクト内で更新を行うこともできます。

完了ページの進捗バーに、
すべてのアイテムが完了した
ことが示されます。

SAP Fieldglass に移動またはウィザードの
終了をクリックすると、ウィザードが終了し、
SAP Fieldglass ホームページに戻ります。

SAP Fieldglass のサプライヤー会社設定ウィザード
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1. サプライヤーネットワーク登録

2. 請求書設定の設定 (自動請求とマニュアル請求)

3. Fieldglass サプライヤー会社セットアップウィザード

4. 請求書の税情報の設定

5. 請求用の送金先住所の設定

6. 理由コードの設定 (アイテムを却下する場合)

SAP Fieldglass でのネットワーク登録およびアカウント設定
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請求用の ITI (請求の税情報) の設定
- Fieldglass 請求書に表示される情報
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請求用の ITI (請求の税情報) の設定
- Fieldglass 請求書に表示される情報
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請求用の ITI (請求の税情報) の設定
- Fieldglass 請求書に表示される情報
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Fieldglass から生成された請求書に "請求元" として表示する ITI 情
報を取得します。

- コード: サプライヤーであるユーザが選択した任意の数字または数字/文字
の混合。この値は、会社に複数の勤務地/事業者がある場合に、コード間
での方向づけに役立ちます。

- 名前: 会社名を入力します。

- 請求書ヘッダ: 自己請求の場合は "Self billing Invoice"、マニュアル請求の
場合は "Invoice"というテキストを入力します。

- 税 ID ラベル: "Supplier Tax ID" というテキストを入力します。

- 税 ID 値: サプライヤー VAT ID 番号を入力します。

- 住所、市区町村、国、郵便番号コード: 会社コードごとに請求書の
"請求元" 住所として表示される住所を入力します。

- 州/都道府県: 国の完全な名称 (例: Germany) を入力し、請求書の
"請求元" 住所として (DEU などの省略形ではなく) 完全な国名が表示され
るようにします。

- その他: 自己請求の場合は "Self billing Invoice"、マニュアル請求の場合
は "Invoice" というテキストを入力します。

すべての必須フィールド (* でマーク) を入力したら、追加ボタン
をクリックします。

参考: 入力例

* 自己請求プロセスが使用されていない国の場
合は "Self billing Invoice" の代わりに "Invoice" 
を使用してください。

*

*

請求用の ITI (請求の税情報) の設定
- Fieldglass 請求書に表示される情報

TAX ID Valueに関して

日本法人のサプライヤーは国税庁ホーム
ページより法人番号/ Japan Corporate 

Numberを入力してください。

https://www.houjin-

bangou.nta.go.jp/kensaku-kekka.html

https://www.houjin-bangou.nta.go.jp/kensaku-kekka.html
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請求用の ITI (請求の税情報) の設定
- Fieldglass 請求書に表示される情報
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8.ITI に関連付ける SAP 発注元会社
コードの勤務地を選択します。

注: サプライヤー ITI が勤務地ごとに変更されな
い場合、SAP にサービスを提供する複数の会社
コード (勤務地) を追加できます

例:

• SAP SE

• SAP Deutschland

• SAP Schweiz 

• Hybris GmbH

請求用の ITI (請求の税情報) の設定
- Fieldglass 請求書に表示される情報
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1. サプライヤーネットワーク登録

2. 請求書設定の設定 (自動請求とマニュアル請求)

3. Fieldglass サプライヤー会社設定ウィザード

4. 請求書の税情報の設定

5. 請求用の送金先住所の設定

6. 理由コードの設定 (アイテムを却下する場合)

SAP Fieldglass でのネットワーク登録およびアカウント設定
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請求用の送金先住所の設定
- Fieldglass 請求書に表示される住所
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請求用の送金先住所の設定
- Fieldglass 請求書に表示される住所
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請求用の送金先住所の設定
- Fieldglass 請求書に表示される住所
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請求用の送金先住所の設定
- Fieldglass 請求書に表示される住所

4. Fieldglass から生成される請求書に表示する送金先住所を取得して追加します。

- コード: 発注者ごとに固有の値を入力します。(ITI 情報と同じコードでも可)
- 住所 1、市区町村、州/都道府県、郵便番号: 会社の住所の詳細を入力します。
- 国: 国を選択します。

- 税 ID ラベル: テキスト "Supplier VAT ID" を入力します。

- 税 ID 値: サプライヤー VAT ID 番号を入力します。

すべての必須フィールド (* でマーク) を入力したら、"追加" をクリックします。

注: 警告メッセージが表示された場合は、再度 "追加" をクリックします。

参考: 入力例

TAX ID Valueに関して

日本法人のサプライヤーは国税庁ホーム
ページより法人番号/ Japan Corporate 

Numberを入力してください。

https://www.houjin-

bangou.nta.go.jp/kensaku-kekka.html

https://www.houjin-bangou.nta.go.jp/kensaku-kekka.html
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請求用の送金先住所の設定
- Fieldglass 請求書に表示される住所
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請求用の送金先住所の設定
- Fieldglass 請求書に表示される住所

8. SAPX を選択します。
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請求用の送金先住所の設定
- Fieldglass 請求書に表示される住所

結果:

送金先住所が作成され、
発注者にリンクされます。
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1. サプライヤーネットワーク登録

2. 請求書設定の設定 (自動請求とマニュアル請求)

3. Fieldglass サプライヤー会社設定ウィザード

4. 請求書の税情報の設定

5. 請求用の送金先住所の設定

6. 理由コードの設定 (アイテムを却下する場合)

SAP Fieldglass でのネットワーク登録およびアカウント設定



37公開© 2018 SAP SE or an SAP affiliate company.All rights reserved.  ǀ

理由コードの設定
- Fieldglass での作業アイテムの却下に必要
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理由コードの設定
- Fieldglass での作業アイテムの却下に必要
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理由コードの設定
- Fieldglass での作業アイテムの却下に必要
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理由コードの設定
- Fieldglass での作業アイテムの却下に必要
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• イネーブルメントプロセスの一環として参照資料のリンクが送信されます

• Fieldglass の管理およびサービスの調達トランザクションの参照ガイドおよび録画、サポート連絡先
については、SAP サプライヤーポータル (Fieldglass サプライヤーネットワーク) を参照してくださ
い。

▫ サプライヤー向け管理者ガイド

▫ サプライヤー向けトランザクションガイドおよびクイックリファレンスガイド

▫ スタッフ向けクイックリファレンスガイド

▫ レポートおよび分析プロセスガイド

• Fieldglass 標準 Web トレーニング: トレーニングリン
ク http://www.fieldglass.com/education/training

▫ 毎月第 2、第 4 火曜日のトランザクショントレーニング

▫ 毎月第 2、第 4 木曜日の管理者トレーニング

• Fieldglass のオンラインヘルプ (ヘルプメニューの下)

Fieldglass サポート資料およびトレーニング

http://go.sap.com/about/agreements/sap-supplier-portal.fieldglass-supplier-network.html
http://www.fieldglass.com/education/training


www.sap.com/contactsap

フォローのお願い:

https://www.sap.com/registration/contact.html
https://www.linkedin.com/company/sap
https://www.youtube.com/user/SAP
https://twitter.com/sap
https://www.facebook.com/SAP


本書のいかなる部分も、SAP SE 又は SAP の関連会社の明示的な許可なくして、いかなる形式でも、いかなる目的にも複製又は伝送することはできません。

本書に記載された情報は、予告なしに変更されることがあります。SAP SE 及びその頒布業者によって販売される一部のソフトウェア製品には、他のソフトウェアベンダーの専有ソフトウェアコンポーネントが含まれています。製品仕様
は、国ごとに変わる場合があります。

これらの文書は、いかなる種類の表明又は保証もなしで、情報提供のみを目的として、SAP SE 又はその関連会社によって提供され、SAP 又はその関連会社は、これら文書に関する誤記脱落等の過失に対する責任を負うものでは
ありません。SAP 又はその関連会社の製品及びサービスに対する唯一の保証は、当該製品及びサービスに伴う明示的保証がある場合に、これに規定されたものに限られます。本書のいかなる記述も、追加の保証となるものではあ
りません。

特に、SAP SE 又はその関連会社は、本書若しくは関連の提示物に記載される業務を遂行する、又はそこに記述される機能を開発若しくはリリースする義務を負いません。本書、若しくは関連の提示物、及びSAP SE 若しくはその関
連会社の戦略並びに将来の開発物、製品、及び/又はプラットフォームの方向性並びに機能はすべて、変更となる可能性があり、SAP SE 若しくはその関連会社により随時、予告なしで変更される場合があります。本書に記載する情
報は、何らかの具体物、コード、若しくは機能を提供するという確約、約束、又は法的義務には当たりません。将来の見通しに関する記述はすべて、さまざまなリスクや不確定要素を伴うものであり、実際の結果は、予測とは大きく異
なるものとなる可能性があります。読者は、これらの将来の見通しに関する記述に過剰に依存しないよう注意が求められ、購入の決定を行う際にはこれらに依拠するべきではありません。

本書に記載される SAP 及びその他の SAP の製品やサービス、並びにそれらの個々のロゴは、ドイツ及びその他の国におけるSAP SE （又は SAP の関連会社）の商標若しくは登録商標です。本書に記載されたその他すべての製
品およびサービス名は、それぞれの企業の商標です。商標に関する詳細の情報や通知に関しては、https://www.sap.com/japan/about/legal/trademark.htmlをご覧ください。

© 2019 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved.

https://www.sap.com/japan/about/legal/trademark.html

