Asiakirjojen pitkaaikaisen arkistoinnin
toiminnon valinnaista palvelua koskevat
ehdot

SAP Business Networkin asiakirjojen pitkaaikaisen arkistoinnin toiminto ("APA-palvelu”) on valinnainen palvelu,
jota koskevat SAP Business Networkin kayttoehdot, mukaan lukien niihin sisaltyvat SAP Business Network
Premium- ja valinnaisten palvelujen ehdot, ja asiakirjojen pitkaaikaisen arkistoinnin toiminnon valinnaista
palvelua koskevat ehdot. Asiakirjojen pitkaaikaisen arkistoinnin toiminnon valinnaista palvelua koskevat ehdot
("APA-ehdot") koskevat vain niita myyvia kauppakumppaneja, jotka kayttavat APA-palvelua SAP Business
Networkissa. APA-ehdot eivat koske mitaan ostavaa kauppakumppania.

1.

Saatavuus. APA-palvelu on valinnainen toiminto, jonka paakayttaja on voinut aktivoida myyvan
kauppakumppanin tilin konfiguraatiossa SAP Business Networkissa. APA-palvelun avulla voidaan arkistoida
tietyissa maissa laadittuja ja SAP Business Networkissa kasiteltyja sahkoisia laskuja. Toiminnon tarkoitus on
auttaa myyvia kauppakumppaneita tayttamaan kyseisten maiden veroviranomaisten asettamat vaatimukset

laskujen sailytyksesta. Sisallytettyjen maiden luettelo "(tuetut maat)" ja tuettujen maiden (ennalta)
maaritetyt sailytysajat "(pakollinen sailytysjakso)", joita asianmukaiset vaatimukset koskevat, on esitetty
Sahkoisen arkistoinnin tuetut maat -sivullazZ . SAP voi paivittaa luettelon milloin tahansa ja lahettaa
yrityksellesi etukateen ilmoituksen tallaisesta paivityksesta, jos jokin tuettu maa poistetaan tai lisataan.
Yrityksesi hyvaksyy nimenomaisesti, etta hyvaksymalla nama APA-ehdot tai kayttamalla APA-palvelua,
kaikki laskusi (kuten alla on maaritetty) tuettuja maita varten oletusarvoisesti arkistoidaan pakollisen
sailytysjakson koko kestoksi, paitsi jos yrityksesi (a) peruuttaa SAP Business Network -tilinsa tai SAP sulkee
kyseisen tilin rikkomuksen vuoksi tai yrityksesi (b) peruuttaa tai paattaa olla uusimatta APA-palvelun
tilauksensa (tilausjakso) kesken pakollisen sailytysjakson.

Maksut. APA-palvelun kayton tilaus on saatavissa myyville kauppakumppaneille, joilla on asianmukaisesti
yllapidetty tili SAP Business Networkissa, eika mitaan muita maksuja perita (paitsi kun ne on
nimenomaisesti annettu alla olevia tietokopioita varten erillisessa tallennusvalineessa). SAP voi muuttaa
APA-palvelun maksukaytantoa ennakkoilmoituksella (vahintaan 30 paivaa ennen muutosta) edellyttaen,
etta mahdollinen maksujen korotus koskee vain uusia arkistoituja asiakirjoja, ei maksuttoman tai
alhaisemman hinnan jaksojen aikana arkistoituja asiakirjoja.

Paasy arkistoituihin laskuihin. Tilausjakson ja pakollisen sailytysjakson aikana SAP tarjoaa arkistoidut
laskut (joita voi hakea ja ladata SAP Business Networkista) yrityksesi kayttoon yrityksesi nimella ja
yrityksesi puolesta. Yrityksesi vahvistaa ja hyvaksyy, etta (a) arkistoidut laskut eivat missaan olosuhteissa
ole yrityksesi kaytettavissa tilausjakson vanhenemispaivamaaran jalkeen, (b) jos yrityksesi haluaa kayttaa
arkistoituja laskuja yrityksesi tilauksen paattymisen jalkeen, yrityksesi on ladattava kaikki arkistoidut
laskut ennen tilauksen paattymista tai paattamista ja (c) yrityksesi arkistoidut laskut poistetaan pysyvasti
tilausjakson paattymisen tai paattamisen jalkeen (ja joka tapauksessa pakollisen sailytysjakson lopussa),
eivatka SAP tai sen kolmannen osapuolen palveluntarjoajat voi palauttaa niita sen jalkeen.
Lakisaateisyys. Yrityksesi voi missa tahansa tilausjakson vaiheessa, mutta pakollisen sailytysjakson
aikana, (a) antaa verotarkastajalle online-kayttooikeuden yrityksesi arkistoituihin laskuihin tai (b) ladata
vaaditut arkistoidut laskut yrityksesi verotarkastajalle

esittamista tai luovuttamista varten. Yrityksesi on edelleen vastuussa tietojen tai laskujen arkistoinnin
ymmartamisesta, kasittelysta ja hallinnasta poikkeusten mukaisesti tarpeen mukaan. SAP ja sen
kolmannen osapuolen palveluntarjoajat eivat ole millaan tavalla vastuussa yrityksesi virheistasi
arkistoitujen tietojen ymmartamisessa, kasittelemisessa tai hallinnassa poikkeusten mukaisesti.
Kolmannet osapuolet. Yrityksesi vahvistaa ja hyvaksyy, etta pitkaaikaisen arkistoinnin prosessia
helpottaakseen SAP kayttaa yhden tai usean kolmannen osapuolen arkistointipalveluiden tarjoajien
palveluita laskutietojen arkistointiin maakohtaisten verovaatimusten mukaisesti. Ajantasainen luettelo
kolmannen osapuolen palveluntarjoajista on saatavissa Sahkoisen arkistoinnin tuetut maat -sivullati, ja
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SAP voi muuttaa sita. SAP ja sen palveluntarjoajat eivat anna lainvalvontaviranomaisille tai muille valtion
laitoksille paasya mihinkaan yrityksesi tallennettuihin tietoihin arkistointipalvelussa, paitsi silta osin kuin
laki, saadokset, oikeuden paatos tai saantelyvirasto sita vaativat, edellyttaen, etta SAP ja sen
palveluntarjoajat ryhtyvat kohtuullisiin toimenpiteisiin ilmoittaakseen kyseisesta vaaditusta
paljastamisesta (silta osin kuin se on laillisesti sallittua) kohtuullisessa ajassa etukateen ja tarjoavat
kohtuullista apua vaaditun paljastamisen riitauttamisessa yrityksesi pyynnosta ja kustannuksella.

6. Yrityksesi velvollisuudet. Yrityksesi tulee saannollisesti konsultoida veroneuvojiaan, jotta voidaan
ottaa huomioon kaikki vaatimukset ennakkoilmoituksesta, valtuutuksesta, poikkeuksesta tai mista
tahansa muusta hallinnon ja lainvalvontaviranomaisen hyvaksynnasta, jota saatetaan edellyttaa APA-
palvelun kaytolta erityisesti silloin, kun paikallisille veroviranomaisille on tarvittaessa ilmoitettava
yrityksesi laskujen sailyttamisesta muualla kuin kotimaassasi. Yrityksesi on vastuussa paikallisten
vaatimusten noudattamisesta (mukaan lukien, mutta ei rajoittuen, vaatimuksiin, jotka koskevat
verovaatimuksia, kirjanpitovaatimuksia, laskutusvelvoitteita seka ALV:hen ja tietojen tallennusjaksoihin
liittyvia seurauksia). Yrityksesi taytyy omalla kustannuksellaan hankkia ja jarjestaa yllapito kaikille
valtion lisensseille, valtuutuksille, ilmoituksille ja rekisterdinneille, jotka voivat olla tarpeen APA-
palvelun kaytossa. SAP kiistaa kaikki vastuut siita, ettei yrityksesi pysty noudattamaan paikallisia
vaatimuksia sen APA-palvelun kayton osalta.

7. Pdattyminen

¢ Tilausjakson loppu tai paattaminen. Tilausjakson lopussa tai
yrityksesi tilauksen muuten paattyessa yrityksesi voi joko (a) itse ladata tai (b) poikkeustapauksessa
pyytaa kirjallisesti ja omalla kustannuksellaan toimittamaan yrityksellesi tallennustietovalineella
(esim. DVD:lla tai muistitikulla) arkistoidut laskutiedot mukaan lukien liitteet ja metadata.
Arkistoitujen laskutietojen palautus tassa kappaleessa maaritetylla tavalla vapauttaa SAP:n
velvoitteesta sailyttaa arkistot pakollisen sailytysjakson loppuun saakka. Yrityksesi arkistoidut tiedot
poistetaan pysyvasti tilausjakson paattyessa, eivatka SAP tai sen kolmannen osapuolen
palveluntarjoajat voi sen jalkeen palauttaa niita.

¢ Tilausjakson aikana. Yrityksesi voi tilausjakson aikana ladata arkistoituja laskutietojaan milloin
tahansa SAP Business Networkin verkkokayttoliittyman kautta. Poikkeustapauksissa, kun arkistoitujen
tietojen lataus SAP Business Networkin verkkokayttoliittyman kautta ei ole mahdollinen, yrityksesi
voi saada kopion arkistoiduista laskutiedoistaan tallennustietovalineella (esim. DVD:lla tai
muistitikulla) tilausjakson aikana lisamaksua vastaan.

¢ Pakollisen sdilytysjakson loppu. Sen estamatta, mita muualla on mahdollisesti toisin ilmoitettu,
yrityksesi vahvistaa ja hyvaksyy, etta tiedot poistetaan automaattisesti etukateisilmoituksella
pakollisen sailytysjakson lopussa, vaikka tilausjakso jatkuisi yli pakollisen sailytysjakson (eli poisto
tehdaan tilausjakson tai pakollisen sailytysjakson lopussa sen mukaan, kumpi paattyy aikaisemmin).

8. Tietojen poisto. Yrityksesi voi milloin tahansa tilausjakson aikana lisamaksua vastaan pyytaa
kirjallisesti, etta kaikki arkistoidut tiedot tai niiden alajoukko (esim. tietyn asiakirjatunnuksen
perusteella) poistetaan pysyvasti arkistotuotantojarjestelmasta. Yrityksesi vahvistaa ja hyvaksyy, etta
(a) jos yrityksesi pyytaa vain minka tahansa tietojen alajoukon palautusta ja/tai poistoa arkistosta,
pyynnon on oltava tarkalleen dokumentaatiossa kuvatun kaltainen, jolloin pyydetty tietojen alajoukko
poistetaan ja jaljella olevien tietojen arkistointia jatketaan naiden ehtojen mukaisesti, ja (b) arkistoidut
tiedot, joiden pysyvaa poistoa yrityksesi on pyytanyt, poistetaan pysyvasti tilausjakson paattyessa,
eivatka SAP tai sen kolmannen osapuolen palveluntarjoajat voi sen jalkeen palauttaa niita.

9. Madaritelmat
"Poikkeus” katso asianmukaiset vaatimukset alla.

"Laskut” tarkoittaa sahkoisia laskuja, jotka SAP Business Network on laatinut SAP Business Network -
laskutusoppaassa kuvatulla tavalla ja lahettanyt kauppakumppanille SAP Business Networkissa, mukaan
lukien laskuliitteet seka myyjan laskutusosoite jossakin tuetussa maassa.

"Tilausjakso" tarkoittaa yrityksesi jasenyysjaksoa SAP Business Networkissa, ja se uusitaan tavallisesti
vuosittain.

APA-palvelun "asianmukaisilla vaatimuksilla" tarkoitetaan vaatimuksia, jotka liittyvat sahkoisten laskujen
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arkistoinnin suojaukseen, kayttoon, lataukseen, eheyteen ja tallennusjaksoon virallisesti julkaistussa
arvonlisaveron (ALV) / tavaroiden ja palveluiden veron (GST) laissa, yleisessa kirjanpitolaissa,
kauppalainsaadannossa ja johdetussa lainsaadannossa, seka niissa viitatuissa laeissa ja johdetussa
lainsaadannossa, kussakin tuetussa maassa, pois lukien tietyt poikkeukset saantoihin, jotka koskevat muuten
laskujen sahkoista arkistointia

tuetussa maassa "(poikkeukset)". Nama poikkeukset sisaltavat, mutta eivat rajoitu seuraavaan:

e Kiinteisto; kiinteistoihin liittyvat laskut voivat vaatia paljon pidempaa arkistointijaksoa kuin
irtaimen omaisuuden tai palveluiden laskut.

¢ Pidennetyt kirjanpito-/tilikaudet; laskut, joiden kirjanpito-/tilikaudet ovat yli
12 kuukautta.

e Sailytysjakson keskeytys tai pidennys; erityiset lakisaateiset toimenpiteet, tietyt verotarkastuksen
tyypit, tarkistetut arvioinnit tai rikostutkinta voivat keskeyttaa arkistointijakson tai pidentaa sita.

* Myohastyneet veronpalautusten ilmoitukset tai myohastyneet kirjaukset; jos veronpalautukset
ilmoitetaan mychemmin kuin kirjanpito-/tilikautta seuraavan vuoden aikana tai myohemmin kuin
laskuun liittyvan vuosineljanneksen kuluessa, tama saattaa johtaa pidentyneisiin tallennusjaksoihin.
Tama saattaa koskea myos laskujen myohastyneita kirjauksia.

e Erityiset sektorisaannot; erityiset saannot saattavat koskea tiettyja sektoreita, esim.
televiestintapalveluiden laskuihin saattaa kohdistua velvoitteita sailyttaa tiettyja viestintaan liittyvia
tietoja lainvalvontatarkoituksissa.
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