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 Asiakirjojen pitkäaikaisen arkistoinnin 
toiminnon valinnaista palvelua koskevat 
ehdot 

 
SAP Business Networkin asiakirjojen pitkäaikaisen arkistoinnin toiminto ("APA-palvelu") on valinnainen palvelu, 
jota koskevat SAP Business Networkin käyttöehdot, mukaan lukien niihin sisältyvät SAP Business Network 
Premium- ja valinnaisten palvelujen ehdot, ja asiakirjojen pitkäaikaisen arkistoinnin toiminnon valinnaista 
palvelua koskevat ehdot. Asiakirjojen pitkäaikaisen arkistoinnin toiminnon valinnaista palvelua koskevat ehdot 
("APA-ehdot") koskevat vain niitä myyviä kauppakumppaneja, jotka käyttävät APA-palvelua SAP Business 
Networkissa. APA-ehdot eivät koske mitään ostavaa kauppakumppania. 

1. Saatavuus. APA-palvelu on valinnainen toiminto, jonka pääkäyttäjä on voinut aktivoida myyvän 
kauppakumppanin tilin konfiguraatiossa SAP Business Networkissa. APA-palvelun avulla voidaan arkistoida 
tietyissä maissa laadittuja ja SAP Business Networkissa käsiteltyjä sähköisiä laskuja. Toiminnon tarkoitus on 
auttaa myyviä kauppakumppaneita täyttämään kyseisten maiden veroviranomaisten asettamat vaatimukset 

laskujen säilytyksestä. Sisällytettyjen maiden luettelo "(tuetut maat)" ja tuettujen maiden (ennalta) 
määritetyt säilytysajat "(pakollinen säilytysjakso)", joita asianmukaiset vaatimukset koskevat, on esitetty 
Sähköisen arkistoinnin tuetut maat -sivulla . SAP voi päivittää luettelon milloin tahansa ja lähettää 
yrityksellesi etukäteen ilmoituksen tällaisesta päivityksestä, jos jokin tuettu maa poistetaan tai lisätään. 
Yrityksesi hyväksyy nimenomaisesti, että hyväksymällä nämä APA-ehdot tai käyttämällä APA-palvelua, 
kaikki laskusi (kuten alla on määritetty) tuettuja maita varten oletusarvoisesti arkistoidaan pakollisen 
säilytysjakson koko kestoksi, paitsi jos yrityksesi (a) peruuttaa SAP Business Network -tilinsä tai SAP sulkee 
kyseisen tilin rikkomuksen vuoksi tai yrityksesi (b) peruuttaa tai päättää olla uusimatta APA-palvelun 
tilauksensa (tilausjakso) kesken pakollisen säilytysjakson. 

2. Maksut. APA-palvelun käytön tilaus on saatavissa myyville kauppakumppaneille, joilla on asianmukaisesti 
ylläpidetty tili SAP Business Networkissa, eikä mitään muita maksuja peritä (paitsi kun ne on 
nimenomaisesti annettu alla olevia tietokopioita varten erillisessä tallennusvälineessä). SAP voi muuttaa 
APA-palvelun maksukäytäntöä ennakkoilmoituksella (vähintään 30 päivää ennen muutosta) edellyttäen, 
että mahdollinen maksujen korotus koskee vain uusia arkistoituja asiakirjoja, ei maksuttoman tai 
alhaisemman hinnan jaksojen aikana arkistoituja asiakirjoja. 

3. Pääsy arkistoituihin laskuihin. Tilausjakson ja pakollisen säilytysjakson aikana SAP tarjoaa arkistoidut 
laskut (joita voi hakea ja ladata SAP Business Networkista) yrityksesi käyttöön yrityksesi nimellä ja 
yrityksesi puolesta. Yrityksesi vahvistaa ja hyväksyy, että (a) arkistoidut laskut eivät missään olosuhteissa 
ole yrityksesi käytettävissä tilausjakson vanhenemispäivämäärän jälkeen, (b) jos yrityksesi haluaa käyttää 
arkistoituja laskuja yrityksesi tilauksen päättymisen jälkeen, yrityksesi on ladattava kaikki arkistoidut 
laskut ennen tilauksen päättymistä tai päättämistä ja (c) yrityksesi arkistoidut laskut poistetaan pysyvästi 
tilausjakson päättymisen tai päättämisen jälkeen (ja joka tapauksessa pakollisen säilytysjakson lopussa), 
eivätkä SAP tai sen kolmannen osapuolen palveluntarjoajat voi palauttaa niitä sen jälkeen. 

4. Lakisääteisyys. Yrityksesi voi missä tahansa tilausjakson vaiheessa, mutta pakollisen säilytysjakson 
aikana, (a) antaa verotarkastajalle online-käyttöoikeuden yrityksesi arkistoituihin laskuihin tai (b) ladata 
vaaditut arkistoidut laskut yrityksesi verotarkastajalle 
esittämistä tai luovuttamista varten. Yrityksesi on edelleen vastuussa tietojen tai laskujen arkistoinnin 
ymmärtämisestä, käsittelystä ja hallinnasta poikkeusten mukaisesti tarpeen mukaan. SAP ja sen 
kolmannen osapuolen palveluntarjoajat eivät ole millään tavalla vastuussa yrityksesi virheistäsi 
arkistoitujen tietojen ymmärtämisessä, käsittelemisessä tai hallinnassa poikkeusten mukaisesti. 

5. Kolmannet osapuolet. Yrityksesi vahvistaa ja hyväksyy, että pitkäaikaisen arkistoinnin prosessia 
helpottaakseen SAP käyttää yhden tai usean kolmannen osapuolen arkistointipalveluiden tarjoajien 
palveluita laskutietojen arkistointiin maakohtaisten verovaatimusten mukaisesti. Ajantasainen luettelo 
kolmannen osapuolen palveluntarjoajista on saatavissa Sähköisen arkistoinnin tuetut maat -sivulla , ja 
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SAP voi muuttaa sitä. SAP ja sen palveluntarjoajat eivät anna lainvalvontaviranomaisille tai muille valtion 
laitoksille pääsyä mihinkään yrityksesi tallennettuihin tietoihin arkistointipalvelussa, paitsi siltä osin kuin 
laki, säädökset, oikeuden päätös tai sääntelyvirasto sitä vaativat, edellyttäen, että SAP ja sen 
palveluntarjoajat ryhtyvät kohtuullisiin toimenpiteisiin ilmoittaakseen kyseisestä vaaditusta 
paljastamisesta (siltä osin kuin se on laillisesti sallittua) kohtuullisessa ajassa etukäteen ja tarjoavat 
kohtuullista apua vaaditun paljastamisen riitauttamisessa yrityksesi pyynnöstä ja kustannuksella. 

6. Yrityksesi velvollisuudet. Yrityksesi tulee säännöllisesti konsultoida veroneuvojiaan, jotta voidaan 
ottaa huomioon kaikki vaatimukset ennakkoilmoituksesta, valtuutuksesta, poikkeuksesta tai mistä 
tahansa muusta hallinnon ja lainvalvontaviranomaisen hyväksynnästä, jota saatetaan edellyttää APA-
palvelun käytöltä erityisesti silloin, kun paikallisille veroviranomaisille on tarvittaessa ilmoitettava 
yrityksesi laskujen säilyttämisestä muualla kuin kotimaassasi. Yrityksesi on vastuussa paikallisten 
vaatimusten noudattamisesta (mukaan lukien, mutta ei rajoittuen, vaatimuksiin, jotka koskevat 
verovaatimuksia, kirjanpitovaatimuksia, laskutusvelvoitteita sekä ALV:hen ja tietojen tallennusjaksoihin 
liittyviä seurauksia). Yrityksesi täytyy omalla kustannuksellaan hankkia ja järjestää ylläpito kaikille 
valtion lisensseille, valtuutuksille, ilmoituksille ja rekisteröinneille, jotka voivat olla tarpeen APA-
palvelun käytössä. SAP kiistää kaikki vastuut siitä, ettei yrityksesi pysty noudattamaan paikallisia 
vaatimuksia sen APA-palvelun käytön osalta. 

7. Päättyminen 

• Tilausjakson loppu tai päättäminen. Tilausjakson lopussa tai 
yrityksesi tilauksen muuten päättyessä yrityksesi voi joko (a) itse ladata tai (b) poikkeustapauksessa 
pyytää kirjallisesti ja omalla kustannuksellaan toimittamaan yrityksellesi tallennustietovälineellä 
(esim. DVD:llä tai muistitikulla) arkistoidut laskutiedot mukaan lukien liitteet ja metadata. 
Arkistoitujen laskutietojen palautus tässä kappaleessa määritetyllä tavalla vapauttaa SAP:n 
velvoitteesta säilyttää arkistot pakollisen säilytysjakson loppuun saakka. Yrityksesi arkistoidut tiedot 
poistetaan pysyvästi tilausjakson päättyessä, eivätkä SAP tai sen kolmannen osapuolen 
palveluntarjoajat voi sen jälkeen palauttaa niitä. 

• Tilausjakson aikana. Yrityksesi voi tilausjakson aikana ladata arkistoituja laskutietojaan milloin 
tahansa SAP Business Networkin verkkokäyttöliittymän kautta. Poikkeustapauksissa, kun arkistoitujen 
tietojen lataus SAP Business Networkin verkkokäyttöliittymän kautta ei ole mahdollinen, yrityksesi 
voi saada kopion arkistoiduista laskutiedoistaan tallennustietovälineellä (esim. DVD:llä tai 
muistitikulla) tilausjakson aikana lisämaksua vastaan. 

• Pakollisen säilytysjakson loppu. Sen estämättä, mitä muualla on mahdollisesti toisin ilmoitettu, 
yrityksesi vahvistaa ja hyväksyy, että tiedot poistetaan automaattisesti etukäteisilmoituksella 
pakollisen säilytysjakson lopussa, vaikka tilausjakso jatkuisi yli pakollisen säilytysjakson (eli poisto 
tehdään tilausjakson tai pakollisen säilytysjakson lopussa sen mukaan, kumpi päättyy aikaisemmin). 

8. Tietojen poisto. Yrityksesi voi milloin tahansa tilausjakson aikana lisämaksua vastaan pyytää 
kirjallisesti, että kaikki arkistoidut tiedot tai niiden alajoukko (esim. tietyn asiakirjatunnuksen 
perusteella) poistetaan pysyvästi arkistotuotantojärjestelmästä. Yrityksesi vahvistaa ja hyväksyy, että 
(a) jos yrityksesi pyytää vain minkä tahansa tietojen alajoukon palautusta ja/tai poistoa arkistosta, 
pyynnön on oltava tarkalleen dokumentaatiossa kuvatun kaltainen, jolloin pyydetty tietojen alajoukko 
poistetaan ja jäljellä olevien tietojen arkistointia jatketaan näiden ehtojen mukaisesti, ja (b) arkistoidut 
tiedot, joiden pysyvää poistoa yrityksesi on pyytänyt, poistetaan pysyvästi tilausjakson päättyessä, 
eivätkä SAP tai sen kolmannen osapuolen palveluntarjoajat voi sen jälkeen palauttaa niitä. 

9. Määritelmät 
"Poikkeus" katso asianmukaiset vaatimukset alla. 
"Laskut" tarkoittaa sähköisiä laskuja, jotka SAP Business Network on laatinut SAP Business Network -
laskutusoppaassa kuvatulla tavalla ja lähettänyt kauppakumppanille SAP Business Networkissa, mukaan 
lukien laskuliitteet sekä myyjän laskutusosoite jossakin tuetussa maassa. 
"Tilausjakso" tarkoittaa yrityksesi jäsenyysjaksoa SAP Business Networkissa, ja se uusitaan tavallisesti 
vuosittain. 
APA-palvelun "asianmukaisilla vaatimuksilla" tarkoitetaan vaatimuksia, jotka liittyvät sähköisten laskujen 

http://help.sap.com/disclaimer?site=https%3A%2F%2Fservice.ariba.com%2Fan%2Fp%2FAriba%2FSHelp%2FHelp%2FE_archiving_country_page.htm
http://help.sap.com/disclaimer?site=https%3A%2F%2Fservice.ariba.com%2Fan%2Fp%2FAriba%2FSHelp%2FHelp%2FE_archiving_country_page.htm
http://help.sap.com/disclaimer?site=https%3A%2F%2Fservice.ariba.com%2Fan%2Fp%2FAriba%2FSHelp%2FHelp%2FE_archiving_country_page.htm
http://help.sap.com/disclaimer?site=https%3A%2F%2Fservice.ariba.com%2Fan%2Fp%2FAriba%2FSHelp%2FHelp%2FE_archiving_country_page.htm
http://help.sap.com/disclaimer?site=https%3A%2F%2Fservice.ariba.com%2Fan%2Fp%2FAriba%2FSHelp%2FHelp%2FE_archiving_country_page.htm
http://help.sap.com/disclaimer?site=https%3A%2F%2Fservice.ariba.com%2Fan%2Fp%2FAriba%2FSHelp%2FHelp%2FE_archiving_country_page.htm
http://help.sap.com/disclaimer?site=https%3A%2F%2Fservice.ariba.com%2Fan%2Fp%2FAriba%2FSHelp%2FHelp%2FE_archiving_country_page.htm


Asiakirjojen pitkäaikaisen arkistoinnin toiminnon valinnaista palvelua koskevat ehdot versio 10-2025  
 

arkistoinnin suojaukseen, käyttöön, lataukseen, eheyteen ja tallennusjaksoon virallisesti julkaistussa 
arvonlisäveron (ALV) / tavaroiden ja palveluiden veron (GST) laissa, yleisessä kirjanpitolaissa, 
kauppalainsäädännössä ja johdetussa lainsäädännössä, sekä niissä viitatuissa laeissa ja johdetussa 
lainsäädännössä, kussakin tuetussa maassa, pois lukien tietyt poikkeukset sääntöihin, jotka koskevat muuten 
laskujen sähköistä arkistointia 
tuetussa maassa "(poikkeukset)". Nämä poikkeukset sisältävät, mutta eivät rajoitu seuraavaan: 

• Kiinteistö; kiinteistöihin liittyvät laskut voivat vaatia paljon pidempää arkistointijaksoa kuin 
irtaimen omaisuuden tai palveluiden laskut. 

• Pidennetyt kirjanpito-/tilikaudet; laskut, joiden kirjanpito-/tilikaudet ovat yli 
12 kuukautta. 

• Säilytysjakson keskeytys tai pidennys; erityiset lakisääteiset toimenpiteet, tietyt verotarkastuksen 
tyypit, tarkistetut arvioinnit tai rikostutkinta voivat keskeyttää arkistointijakson tai pidentää sitä. 

• Myöhästyneet veronpalautusten ilmoitukset tai myöhästyneet kirjaukset; jos veronpalautukset 
ilmoitetaan myöhemmin kuin kirjanpito-/tilikautta seuraavan vuoden aikana tai myöhemmin kuin 
laskuun liittyvän vuosineljänneksen kuluessa, tämä saattaa johtaa pidentyneisiin tallennusjaksoihin. 
Tämä saattaa koskea myös laskujen myöhästyneitä kirjauksia. 

• Erityiset sektorisäännöt; erityiset säännöt saattavat koskea tiettyjä sektoreita, esim. 
televiestintäpalveluiden laskuihin saattaa kohdistua velvoitteita säilyttää tiettyjä viestintään liittyviä 
tietoja lainvalvontatarkoituksissa. 

 
 
 
 
 
 
 
 


